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A. Pendahuluan

E-Learning merupakan salah satu sarana pembelajaran berbasis teknologi
informasi yang telah disediakan oleh Universitas Muhammadiya Magelang. Situs dan
basis data elearning UMMagelang dikelola di bagian E-Learning dan Instruksional.
Salah satu tugas Bagian E-Learning dan Instruksional adalah melakukan sosialisasi
tentang e-learning serta mendorong seluruh dosen UMMagelang untuk menggunakan
sarana ini dalam proses pembelajaran memanfaatkan E-Learning melalui kegiatan
pelatihan dan pelayanan konsultasi/keluhan.

E-Learning UMMagelang dikembangkan menggunakan Learning Management
System (LMS) Moodle. Moodle merupakan salah satu software E-Learning berbasis
open-source dengan lisensi GNU. Software ini dapat digunakan secara bebas/gratis
dengan menginstalnya di komputer server yang memiliki fasilitas web-data-base
seperti MySQL. Di UMMagelang, Moodle diinstal di server Biro TIK dan direncanakan
akan terintegrasi dengan Sistem Informasi Akademik UMMagelang yang ditangani
oleh administrator (admin). Admin melakukan pengaturan (setting) site management
seperti penentuan user (nama, grup, hak, dll) tampilan (themes, pemilihan warna,
jenis huruf, susunan, dll); bentuk aktifitas yang dapat ditambah, update dan koneksi
dengan data-base external, dan sebagainya.

Dosen pengampu mata kuliah memanfaatkan E-Learning akan diarahkan pada
laman yang memuat course (mata kuliah / MK) yang diampu sesuai data-base dalam
sistem akademik pada semester berjalan (sesuai ploting yang diatur di program studi
masingmasing). Manajemen atas laman MK dilakukan sepenuhnya oleh dosen
tersebut untuk menambahkan/mengedit deskripsi, tujuan, pokok bahasan, sub pokok
bahasan, tugas, kontrak kuliah, file materi kuliah, referensi, dll. Seorang mahasiswa
akan diarahkan ke laman yang memuat MK yang ditempuh/diprogram pada semester
berjalan. @ Terhadap  sebuah laman MK, mahasiwa hanya dapat
membaca/mengunduh/download materi (file) yang disajikan oleh dosen,
mengunggah (upload) file tugas, melakukan respon secara online terhadap aktifitas

yang dibuat dosen, dan lain-lain.
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B. Mengakses E-Learning ( Mahasiswa )
1. Login Sebagai Mahasiswa
Dalam pembelajaran E-Learning, hal yang dibutuhkan pertama kali agar
dapat mengakses adalah username dan password. Setelah memilikinya hal yang
dapat anda lakukan adalah sebagai berikut:

a. Buka alamat (url) : https://elearning.ummgl.ac.id/

b. Setelah alamat tersebut dimuat, terbuka halaman utama website seperti

berikut:

LULe T2l [Z 0  Selamat Datang di Layanan Elearning Universitas Muhammadiyah Magelang n

@
UnivEr;taLsElﬁnﬁadNi alhwa Ean ‘!
[ > g -

c. Klik pada tombol Log In.

Search Courses

d. Gunakan NPM sebagai username, dan masukan password yang sudah anda

miliki.
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https://elearning.ummgl.ac.id/

Login

Username

Password
Remember username
Login
Forgotten your username or password?

Cookies must be enabled in your browser (%)

e. Jika berhasil masuk pada akun anda, maka anda akan masuk ke laman
berikut:

HHome @ Dwthoma @ fents 8y couses £ i bocks 4 Standard viw
ANNOUNCEMENTS n
- 5lal _ ) Elol
«= Navigation = Course overview
Dashboard Courses
@ site home

f. Selamat! Anda berhasil masuk sebagai mahasiswa dan siap untuk

menggunakan elearning system.

2. Cara Membuka Mata Kuliah

Sebagai seorang mahasiswa, penggunaan e-learning sangat membantu. Tak

terbatas waktu dan tempat mereka dapat mengikuti kelas yang tentunya sudah

mereka ambil dalam kartu rencana studi.
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a.

b.

C.

Untuk mengakses mata kuliah, perhatikan pada baris menu bar berikut ini:

# Home @ Dashboard B2 Events = My Courses ((ISGEENEEES P Hide blocks 2% Standard view

Bl

Klik pada menu My Course untuk melihat kelas apa yang anda ikuti. Sebagai
contoh, berikut terdapat kelas Bahasa Indonesia. Klik menu dropdown

tersebut. Anda akan masuk ke laman seperti ini:

ﬁ . Bahasa Indonesia N ‘

# Home @ Dashborrd £ Eveni & Wy Cours o This = Hide blocks # Standard view

General

Topic 1

Topic 2

Selamat! Sekarang anda masuk ke dalam kelas perkuliahan secara online.

3. Cara Mengakses Materi Sumber Ajar

Materi adalah hal pokok yang menentukan nilai yang akan mahasiswa

peroleh. penjelasan dalam penyampaian dan daya tangkap mahasiswa menjadi

pokok penting. Untuk mengakses menu materi yang diberikan oleh dosen anda

dapat melakukan langkah-langkahnya sebagai berikut:

d.
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Secara default setelah anda melakukan login maka anda masuk ke dalam
laman dashboard matakuliah. Untuk lebih jelasnya anda dapat melihat

tangkapan layar berikut:



ﬁ’ . Bahasa Indonesia

# Home & Dashboard B BEvents = My Courses ala This course E= Hide blocks ™ Full screen
B> »+ Mycourses » Bl

& Navigation Your progress ()
Dashboard General

# Site home

b Site pages Deskripsi Mata Kuliah

- My courses Mzta Kuliah ini aksn mengajarkan ands tentang berbagsi macam teknik daser seat mengajar di sekolah dasar

~ Bl
b Particiants | @ Announcements
¥ Badges .
£ Competencies Topic 1
EB Grades
¥ Genera
b Topic1 @ o 4
» Topic2 halo
@ diks &

b. Pada lama tersebut, memuat semua mata kuliah dan update terbaru dari
dosen.

c. Untuk mengakses materi anda perhatikan pada menu bar atas seperti ini :

# Home @& Dashboard B Events = My Courses il This course

E= Hide blocks ,® Full screen

d. Arahkan ke menu this course dan pilih resources, maka akan seperti ini:

o&i This course

& Parricipants
Bf Grades

@ Assignments
@ cChatz

@ Forums

@ Quizzes

@ Resources

e. Setelah anda klik pada resource, secara otomatis akan membuka laman materi

yang telah di upload oleh dosen terkait. Berikut tangkapan layer:
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ﬁ . Bahasa Indonesia

& Dashboard B Events = My Courses il This course E= Hide blocks ,® Full screen
E= > Mycourses > Bl > Resources
. . am Topic Name Description
<& Navigation
Topic 1 @cchs nalo
Dashboard
# Site home @d\k: pemilinan katz
b Site pages
= peges (- diksivi detail pilihan kata
* My courses
- Bl @ca’s penulisan tanda baca deskrpisi singkat materi
b Participants
¥ @ Penulisan huruf miring cara penulisan huruf miring
£ Competendies
EB Grades
b Genera
» Topic1
» Topic2

f. Selamat! Anda berhasil mengakses menu materi.

4. Macam Format File Bahan Ajar

LMS Moodle menyediakan beragam format materi ajar yang dapat dipilih
sesuai dengan kebutuhan. Format-format materi ajar yang tersedia pada LMS
Moodle yaitu :

a. Book : Memungkinkan pembelajar mengemas materi dalam format
menyerupai buku,dengan bab dan sub bab. Buku dapat berisi file multimedia
atau sekedar teks. Berikut contoh cara akses:

o Setelah anda masuk ke laman This Course > Resources perhatikan :

Topic MName Description

Topic 1 @c-:ba nalo
@diks pemilihan kata

L4 ) I

B diksivi detail pilinan kata
ca's penulisan tanda baca deskrpisi singkat materi
@ Penulisan huruf miring cara penulisan huruf miring

o Untuk mengakses bahan ajar berformat ebook, pilihlah file yang memiliki

icon:
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o Setelah anda klik pada ikon tersebut maka anda akan langsung menuju

laman seperti ini:

# Home @& Dashboard [ Events = My Courses &k This course E= Hide blocks ,® Full screen

B= > Mycourses > Bl > Topic1 » coba

& Table of contents coba
<A
1. judul bab 1

1. judul bab 1

contoh isi bab

Navigati
o Navigation aa

Dashboard
# Site home
b Site pages
~ My courses
~ B
b Participants
¥ Badges
2 Competencies

B Grages

o Anda telah berhasil mengakses materi dengan tipe format book.

b. File : Modul file memungkinkan dosen untuk memasukkan materi ajar
dalam bentuk file dokumen seperti word, powerpoint, ataupdf. File tersebut
diunduh oleh mahasiswa dan dibaca secara offline. Sebaiknya dosen
menyertakan file-file pendukung untuk memastikan bahwa mahasiswa
dapat membuka file tersebut. Misal flashplayer jika kita memasukkan file
flash (SWF). Cara mengakses :

o Setelah anda masuk ke laman This Course > Resources maka laman
tersebut berisi berbagai tipe format file yang digunakan dosen sebagai

bahan ajar. perhatikan :

Topic Name Description

Topic 1 @ccba nalo
@diks pemilinan kata

[

B diksivi detail pilinan kata
isi singl rori
ca’s penulisan tanda baca deskrpisi singkat materi
— ) ) JR—
@ Penulisan huruf miring cara penulisan huruf miring

o Klik padaicon:
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C.

(

o Secara otomatis anda akan mendownload file.

Folder : Modul folder memungkinkan dosen untuk menampilkan sejumlah
file terkait dalam satu folder agar tampak lebih rapi. Jika menggunakan
modul File, untuk memasukkan file dilakukan satu-persatu, dan
ditampilkan seluruhnya di halaman kelas sehingga kurang praktis. Kita
dapat memasukkan file dokumen terpisah satu persatu dalam folder atau
langsung dalam bentuk terkompres (ZIP). Cara mengaksesnya :
o Setelah anda masuk ke laman This Course > Resources maka laman
tersebut berisi berbagai tipe format file yang digunakan dosen sebagai

bahan ajar. perhatikan :

Topic Name Description

Topic 1 @c-:hs halo
@diks pemilinan kata

[ 4 ) R~
B diksivi detail pilinan kata
ca's penulisan tanda baca deskrpisl singkst materi
@ Penulisan huruf miring cara penulisan huruf miring

o Untuk mengakses materi dosen dengan format file anda klik pada icon :

o Maka anda akan menuju laman seperti berikut:

# Home @ Dashboard £ Events = My Courses % This course = Hide blocks ™ Full screen
E= > Mycourses > Bl > Topic1 > diksi
o Navigation o diksi

emilihan kata
Dashboard "

# site home

» Site pages

¥ My courses .

- Bl

SI_ATAU, er_p
}» Participants Download folder

b 4 Badges
A Competencies
EB Grades

» General




o Klik button download folder :

Download folder

o Maka secara otomatis anda mendownload bahan ajar dosen berformat

file.

d. Page:Modul page memungkinkan pembuatan materi ajar berbasis halaman
web menggunakan editor teks . Sebuah halaman dapat menampilkan teks,
gambar , suara, video, link web dan kode tertanam , seperti peta Google .
Keuntungan penggunaan format page dibandingkan dengan format file
adalah kemudahan aksesnya, misalnya untuk pengguna perangkat mobile
serta isinya lebih mudah diperbaharui. Cara mengaksesnya :

o Setelah anda masuk ke laman This Course > Resources maka laman
tersebut berisi berbagai tipe format file yang digunakan dosen sebagai

bahan ajar. perhatikan :

Topic Name Description

fopicl @ccbs nalg
@diks permilinan kata

ﬁ diksi v1 detail pilinan kata

i -
ca's penulisan tanda baca deskrpisi singkat mater

@ Penulisan huruf miring cara penulisan huruf miring

@

o Setelah anda klik maka akan muncul laman seperti ini:

o Kilik padaicon:
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e.
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ﬁ . _ Bahasa Indonesia

# Home @ Dashbosrd M Events & MyCoursss & This course = Hide blocks * Full screen
B2 > Mycourses > BI » Topic1 > cara penulisan tanda baca
<& Navigation == cara penulisan tanda baca

Dashboard

Tanda Titik (.)

# Site home

ni hampir selalu biss djumpsi dslam seoush kalimat. Menjadi penanda skhic dari rangkaian kats. tanda

b Site pages akhir sebush kalimat. Namun, ada juga beberapa penulisan dan pemakaian and.

2 baca titik () lainnya
w My caurses
belurm resmi. Sebagai contoh. tanda ini ditaruh

o setelah yang merupakan

ng merupakan singkatan dari kalaman, StALPUN a.n. yaNg merupakan singkatan dari atas
» Participants
nama
¥ Badges . R . .
« Tanda titik { ] tidak dipskai pada judul ataupun keterangan pengirim maupun wjusn pada surat
A Competendies

membatasi singkas ang diambil

contohnya 5.Pd yang

[ Grades n sarjana pendidikan, S. maupUn 5 Hum yang merupakan singkatan
b General
- Topic 1 aupun huruf pada bentuk [sporsn ataupun tabe
@ coo: « Dipakai dalam daftar pust ra keterangan yang satu dengan yang lain
@ diksi Contoh: Knight John. 2001. Wanite Gigtaan 4jsib. Bandung: Indonesia Publishing House.
W diksivi « Dipakai sebagai pembatas untuk angka stau bilsngan ribusn atsupun kelipatannya dan dipakai pada pembatas jam dan
@ cara penulisan tanda menit dslsm hitungan waktu
baca

Contoh: Saat ini, jumiah penduduk Jakarta hampir menembus 11.000.000 jiws:

Tanda Tanya (?)

@ penulizan huruf miring

@ Cara memahami dan

URL :Modul URL memungkinkan penambahan tautan (/ink) ke halaman web
lainnya atau untuk menghubungkan dengan file yang disimpan di media
penyimpanan online, misalkan flicker, Wikipedia, youtube, dan lain
sebagainya. Label : Modul label memungkinkan teks dan multimedia untuk
dimasukkan di antara tautan ke sumber ajar atau aktivitas lainnya. Label
bermanfaat untuk memberikan keterangan atau subheading untuk
beberapa aktivitas atau sumber ajar. Cara mengaksesnya :

o Setelah anda masuk ke laman This Course > Resources maka laman

tersebut berisi berbagai tipe format file yang digunakan dosen sebagai

bahan ajar. perhatikan :

Topic Name Description

opial @c-:bs halo
@diks permilinan kata

ﬁ diksi v1 detail pilinan kata

R _—
ca’s penulisan tanda baca deskrpisi singkat materi

o . - i r iring
@ Penulisan Auruf miring cara penulisan huruf miring

o Klik padaicon:




o Maka secara otomatis anda akan menuju laman yang telah dosen

berikan.

5. Cara mengerjakan Quiz
Berikut adalah cara untuk mengakses Quiz:
a. Login menggunakan akun dan username mahasiswa
b. Klik “quiz” yang berada pada this course > quizzes

c. Anda akan masuk laman baru seperti ini:

# Home & Dashboard B Events & My Courses & This course = Hide blocks ," Full screen

= My courses > Bl > Quizzes

& Navigation B Quizzes

Topic Name Quiz closes Grade Feedback
Dashboard

Topic1 quiz1 Thursday, 31 January 2019, 6:51 PM
@ site home

P Site pages

d. Klik pada keterangan berikut:

Quizzes

Topic Name Quiz closes Grade Feedback

Topic1 quiz1 Thursday, 31 January 2019, 6:51 PM

e. Klik “attempt quiz now” untuk mulai menjawab atau mengerjakan kuis

quiz 1
contoh deskripsi quiz 1

Attempts allowed: 2
This quiz opened at Monday, 28 January 2019, 6:51 PM
This quiz will close at Thursday, 31 January 2019, 6:51 PM
Time limit: 1 hour

Grading method: Highest grade

Attempt quiz now

f. Setelah anda Klik anda akan menemukan warning seperti berikut:
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Start attempt E3

Timed quiz
The guiz has a time limit of 1 hour. Time will count down from the moment you start your attempt and

you must submit before it expires. Are you sure that you wish to start now?

Start attempt Cancel

g. Klik start attempt untuk memulai quiz.

h. Berikut adalah contoh ketika anda mengerjakan quiz

fungsi dari ram?

Select one:

a. menyimpan memari sementara

Flag questior -
¥ Flag guesiion b. memasukan huruf

. menyimpan lagu
d. menggerakan painter

& memproses data

buatlah sebuah puisi tentang ibu!

]
o
i
1
F

¥ Flag question

contoh response

i. Klik “finish attempt” jika semua soal yang diujikan telah dijawab

j-  Klik “return to attempt” jika masih ingin mengubah jawaban soal
k. Klik “submit all and finish” jika semua soal telah dikerjakan dan sudah yakin
dengan jawaban yang diberikan
6. Cara mengerjakan tugas
a. Login dengan akun dan username mahasiswa
b. Klik notifikasi tugas yang muncul pada akun masing-masing atau masuk ke
menu this course > assignments

c. Setelah anda klik maka muncul laman berikut:
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& Homs @ Dashboard 4 Events = My Courses &k This course = Hide blocks ™ Full screen

[ » Mycourses » Bl » Assignmens

& Navigation = Assignments
Topic Assignments Due date Submission Grade
Dashboard
& Stz h Topic 1 Menulis kalimat efekzif Monday, 4 February 2019, 12:00 AWM No submission
# Site home

b Site pages
= My courses
- Bl

» Participants
¥ Badges
A Competencies
B Grades
» General
» Topic1

» Topic2

d. Klik tugas yang telah ditambahkan pada salah satu topik

e. Klik “add submission”untuk mulai mengerjakan tugas yang diberikan

Menulis kalimat efektif

tulislah 10 kalimat efektif dan tidak efektif

Submission status

Subrmiszsion status Mo stempt

Grading status Mot graded

Ciue date honday, 4 February 2019, 12:00 AM
Time remaining S days 1 hour

Last modified

Submission

camments ¢ Comments ()

You have not made 3 submission yet

f. Jika tugas tersebut diminta untuk dikerjakan langsung maka tugas tersebut
dikerjakan langsung dengan cara mengetik pada kolom yang disediakan
g. Jika tugas tersebut diminta untuk melampirkan file, maka klik tombol “add”
atau bisa dapat dengan mengklik tanda panah yang ada di tengah kolom (drag
file)
h. Klik “save changes” jika tugas telah selesai dkerjakan
7. Cara melihat hasil Penilaian
8. Forum Diskusi

a. Login menggunakan akun dan username mahasiswa

13| Page



b. Klik aktivitas “forum” pada notifikasi yang muncul di akun mahasiswa atau klik
menu this course > forums

c. Klik judul dari topik diskusi yang telah ditambahkan oleh dosen

General forums

Forum Description Discussions Subscribed  Email digest type (7
Announcements  General news and announcements 1 ‘fez Default (Mo digest)
d. LaluKlik
Announcements

General news and announcements

‘Wizible groups: All participants
Discussion Started by Group Replies Last post
Selamat Datang Mahasizwa TU FKIP 0 TU FHIP

Thu, 6 Dec 2018, 3:17 PM

e. Klik “reply” untuk mulai menuliskan pendapat dari topik yang disiksusikan

f. Tuliskan pendapat tentang topik diskusi pada kolom “message”

g. Jika membutuhkan bukti tambahan untuk memperkuat pendapat dalam
berdiskusi dapat menambahkan file dengan mengklik “add” pada bagian
“attachment”

h. Klik “post to forum” untuk menambahkan pendapat yang telah diberikan pada

forum diskusi mata kuliah

9. Teleconference
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